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FÖRSLAG TILL DAGORDNING FÖR 1:a CAD-SAMORDNINGSMÖTE 

Uppdrag:
………………………………

Tid:
………………………………
Plats:
………………………………

Upprättad av: 
………………………………

1. Allmänt

1.1. Uppdragsgenomgång
1.1.1. Benämning (officiellt namn)
1.1.2. Fastighetsbeteckning, kommun
1.1.3. Beställarens fastighetsnummer 

1.1.4. Ev. kortnamn
1.1.5. Beställarens ombud

1.1.6. Tidplan för uppdraget (huvudtider) – hänvisning till projektets tidplan som man kan gå igenom på mötet
1.1.7. Kortfattad beskrivning av byggnaden
1.2. Genomgång av beställda handlingar: förhandsunderlag/utkast, system- förfrågnings-, bygg, relations- och förvaltningshandlingar mm

1.3. Underlag och underlagens status/kvalitet
1.3.1. Ritningar

1.3.2. Scanning

1.3.3. Plottning

1.4. Revideringshistorik – avser relationshandlingar som lämnas till Beställaren

1.4.1. Relationshandling daterad

1.4.2. Beskrivning (ange vilka delar av byggnaden som berörts. Kort beskrivning av åtgärder i 
byggnaden

2. Organisation

2.1. CAD samordnare (namn, företag)
2.2. CAD ansvariga (namn, företag, disciplin)
3. Administration (Genomgång av Kravspec)

3.1. Gällande version av Kravspecifikatkion för projektet

3.2. Förteckning över projektörsbeteckningar som används i projektet

3.3. Ritnings- och filförteckning, namngivning av ritningar och filer, filtyper
3.3.1. Bygghandlingar

3.3.2. Relationshandlingar 
3.4. Systemkrav CAD, program och version per disciplin samt hos beställare
3.4.1. Operativsystem

3.4.2. CAD

3.4.3. Ordbehandling

3.4.4. Kalkyl

3.4.5. Hjälpprogram

3.4.6. Virusskydd

3.4.7. E-post

3.4.8. Övriga program
3.5. Systemkrav övriga dokument, program och version (ordbehandling, kalkyl mm.)
3.6. Mappstruktur

3.7. Uppdelning i modeller, ritningsdefinitionsfiler, layouter
3.8. Skalor

3.9. Externa referenser

3.10. 3D redovisning, detaljeringsgrad

3.11. Beställarens mallar

3.12. Ritningsram, namnruta mm

3.13. Lagerförteckning 
3.14. Pennor och linjetjocklekar

3.15. Insättningspunkt

3.16. Litterering av fastighet, byggnad, plan, utrymmen

3.17. Ev. samgranskning

3.18. Eventuella avsteg


4. Kommunikation

4.1. Rutiner för fildistribution (projektpool; InterCopy; e-post)
4.2. Adress och rutiner för inloggning till PTS
4.3. Leveransintervall

4.4. Revideringshistorik

4.5. Slutleverans av handlingar


5. Plottning

5.1. Plottning
5.1.1. Plotterdrivrutiner

5.1.2. Kopieringsrutiner 

5.2. Rutiner för samplottning

5.2.1. Eventuella krav avseende underlag från olika projektörer för samplottning
5.3. Filformat för plottning
5.4. Anvisad servicebyrå


6. Säkerhet 

6.1. Rutiner för säkerhetskopiering per disciplin
6.2. Rutiner för virusskydd per disciplin
7. Synpunkter på Kravspecifikationen för CAD och dess bilagor

Godkänd av:
………………………………



  Namn (Beställarens ombud)/datum
Ett samarbete mellan:
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BILAGA 4


Mall för protokoll från CAD-samordnings-möte












