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En guide for att skapa en elektronisk faktura till Region Halland



\.‘ Region Halland

Lathund for att skapa en faktura i Leverantorsportalen
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Skapa en anvandare:

Klicka pa lanken for att komma till portalen: https://bix.tieto.com/einvoiceweb/engine

Valj sedan ”"New user” och ”"Registrera dig har”:

Valj vilket sprak du foredrar mellan engelska, finska och svenska.

. r Yy
Login New User?
T -

Getting started with Tietoevry’'s Supplier
Web SUPPLIER WEB APPLICATION
Create and send invoices fo your business partners.

Registrera dig har

Tietoevry's Supplier Web application allows you to create and send e-invoices to
Tietoevry customers who have enabled this portal for their suppliers. Register here Rekisterdidy taalla

Fill out the registration form to sign up for the Supplier Web. Your request will be
processed, and you will receive your login credentials via email from Tietoevry Business
Information Exchange (BIX) Service Desk. This process may take a few days

Once you receive your login details, you can log into your Tietoevry BIX account here

After logging in, you can start creating and sending e-invoices to your business partner. If
you have any questions or need assistance, please contact Tietoevry BIX Service Desk.

Nasta steg ar att fylla i era uppgifter nedan:

INFORMATION OM FAKTURAMOTTAGAREN

Elekironiek mottagaradress ™
Orm du haar fast en inbjudning=iod fran din kund anger du den hir, har du ingen kod,

o Fakturamati=gans (Y Kod far inbjudan ange namnet pa foretaget sam ska ta emat fakturoma.

INFORMATION OM FAKTURAUTSTALLAREN

Elektronisk adrese jorg.nr) ®

Ange ditt firetags arganisatonsnummer som kommer anv@ndas som din skekironisia
adress. Vlj danefier rat Schemald i drop-dawn (rex G007 far orgnr)

Schemald for den SlekEroniaka aOressen (D007 Tor argnr) *

Lists med 1SC-koder (Schemald:n) ~

Jag vill I3gga il en yiterligare identitet

Information om foretaget Kontakiperson

Faretagemamn * Farmamn *

| || |
Adress ™ Efternamn

| || |
Postnummer * Malladress [Malladress (malladressan kommer att bl ditt anvandarmamny) *

| | | |
stag * Telefonnummer [T.ex. +45T01234567)

| | | |
Lana *

Mom eregletreringenummer

RATTSLIGT MEDDELANDE

| dag godednnes villoren i del rftsiga meddelandet ™


https://bix.tieto.com/einvoiceweb/engine

Glom inte att bocka i rutan under ”Rattsligt meddelande” innan ni trycker pa
”Registrera”:

RATTSLIGT MEDDELANDE

OJag godkanner villkoren i det rattsliga meddelandet *
Registrera

Rattsligt meddelande gallande fakturaportalen(pdf)

Nar registreringen ar gjord skickas den till Tietoevry for aktivering. Nar aktiveringen ar
klar kommer inloggningsuppgifter att skickas till mailadressen som angavs i
registreringen.



Logga in:

Portalen finns har: https://bix.tieto.com/einvoiceweb/engine

Har anger du det anvandarnamn och l6senord som du blivit tilldelad, samt vilket sprak:
engelska, finska eller svenska.

- » | . il
” New User? I

Logga in i fakturaportalen

Anvandarnamn

leverantor@bolag.se ‘

Losenord

ssessce ‘

Sprak

Swedish v '

Glomt Iosenord?

Nar du har loggat in kommer denna startsida:

tieto E- Invoice Web B Gustav Test

n & Kundfakturor

Om BIX:

Tieto Business Information eXchange (BIX) tjanster

Tieto ar en ledande leverantdr av molnbaserade integrationslésningar i Europa med en lang erfarenhet att stodja affarskritiska
processer. Tieto Business Information eXchange (BIX) ar en serviceplattform som underlattar automatisering av hela den
finansiella vardekedjan. Tjansteportfélien omfattar bla olika tjanster inom: e-faktura (B2B & B2C), e-handel och banktjanster. Vi
hanterar éver en miljon transaktioner dagligen och dver en miljon slutanvandare anvander vara tjanster.

For mer information om Business Information eXchange tjanster: www tieto.com/bix

©® 2020 Tieto Rattsligt meddelande Kontakta oss


https://bix.tieto.com/einvoiceweb/engine

Skapa fakturaprofil:

Innan en faktura kan skapas maste man forst skapa sin egen fakturaprofil, den
innehaller uppgifter om ditt foretag, kontouppgifter samt momsinformation. Det gar att
ha 2 olika profiler om det finns behov. Nar en faktura sen skapas, valj dnskad profil.
Uppgifterna behover inte fyllas i mer an en gang.

A& & Kundfakturor & Mottagare

Fakturaprofiler

Maximalt tillatna fakturaprofiler ar 2.

Profil Skapad Radera Redigera
BGustav Test 10.00.2010 o (r 4
test2 03.02.2020 o [r4
Editera fakturaprofil
Generell utstallarinformation

Profilnamn: * Test

Bolagsnann Gustav Test

N 5565547725

Organisationsnummer: 5565547725

Forstagets namn Testbolaget

Gatuadress Testvagen 4

Postnummer: * 93100

Stad: * Teststaden

Lan

Land SWEDEN v

Valuta = SEK ~

Hemort

Avdelning

‘Yilerligare juridizk information



Kontouppgifter

Typ *
(IBAN, BBAN, CUID, UPIC.etc.)

BIC kod:
(obligatoriskt vid IBAN)

+ Lagg till konto

Skatteombud )

Momsregistreringsinformation

Bank
(obligatoriskt vid annat konto &n IBAN)

Kontonummer *
(var god ange IBAN-kontonummer vid IBAN)

Flytta

Plusgiro

Moms miste anges: ® Ja O Nej Momsnummer: *
Momsregistrenngsnummer.
Mina instéliningar
Kontakiperson: ILaverantorens kontakt E-post:
Telefonnummer I Foretagets hemsida

SE5S56554772501

‘Le'verantor@gmail com




Skapa kundfaktura:

Nar du har klickat pa knappen for kundfakturor kommer du vidare till en 6versikt av dina
senast skickade fakturor. Dar finns mdjlighet att skapa en helt ny faktura eller kopiera en
som du redan skickat och utgd ifran den.

A & Kundfakturor & Mottagare ©f Fakturaprofil

Skickade fakturor ~ Misslyckade fakturor (10)  Fakturautkast — Sok

Skapa ny fakiura Ladda upp fakturor

visz. @ Sista 5 O sista 20 Typ: @ Alla O Ladda upp fakturor O Fakturor

o

Efter du tryckt pa ”"Skapa ny faktura” valjer du den fakturaprofil du tidigare skapat:

Skapa ny faktura

1. Utstallar- och mottagarinformation 2 Faturadetaljer 3. Fakturarader 4 Bilagor 5. Forhandsgranska faktura och skicka

Spara som utkast

Fakturautstallarinformation

Fakiuraprofil ‘O Bolagsnamn Gustav Test

E-adress: 556554772 Organisationsnummer. 5565547725

e-edress schema ID 1S0-6523 e-adress schema |d kod 0007

Ytterligare fakturautstéllarinformation
Kontouppgifter »

Skatteombud ¥

Kopiera en redan skickad faktura:

Har redan skickat en faktura finns mdjlighet att kopiera den och anvanda som grund,
vilket gor att flera falt ar forifyllda.

- aNotagare o Fakturapron

Skickade fakturor Misslyckade fakiuror (1) Fakturautkast Sok

Vise: @ S5ty 5 Sesta 20 Tyo: ® Aps U Ladda upp fakturor W Fakiurar
Shickat  SMOR
l‘lc ! Trassaknionsnummes ot ¥ o Summa Valusa  Utfardad Fodaiodatern Satos:  Anteckning
Batch
2020
::3: i?"] RA 7 3BLAT1 TS0 1SSEIBIDIN0I 63 Gestav iast mm Dotit 0.00 SEK  MOB200 410202 o 3
24042020
!: 3: o DI201 ID5UGTIE2AT 1203001800 (Sastav test 128450 Detl 12000 SEX 240042020 3042020 o W) (¥4
2301
?f]!. :9 a OZ7TTIOGMTO00SISIAZBITI S Nortmwelt 12345 Detst 12500 SEK OF 21019 990520 =Y [ &)
0811 200 SN TTIAANAIAASI 1T IO O N 9 2048 ™
e A5 7T20000534553 1307 100254 Cestsv 1 Detit 48.00 3EK 0112018 99.11.2018 | o (V4]
2009.2019 2317 10074565063 1TH38 12535520 O 2 BEK 20002019 21003 b
e 2317 100745650263 17512535520 Oustav 1 Detit 2400 BEK 20002019  21.00019 1 J (4]



Kopiera och skapa en kreditfaktura:

Om du vill gora en kredit pa en redan skickad faktura kan du enkelt kopiera den enligt
ovan och sen andra fakturatyp. Det gar &ven bra att skapa en helt ny faktura och vélja
”Kredit” som fakturatyp ocksa.

1. Utstallar- och mottagarinformation 2. Faturadetaljer 3. Fakturare

Spara som utkast

Fakturainformation

Fakturanummer; * |

Datum for utfardande * 26.01.2021

Farfallodatum; *

Startdatum fér fakiuraperiod

Slutdatum for fakiuraperiod

Fakturavaluta: * SEK v

Bokforingsvaluta SEK h

Anvand vaxelkurs:

Valutakursdatum:

Fakturatyp: (® Debit () Kredit




Valj mottagare:

o

Klicka pa "Mottagare” och valj "Publika mottagare”. Dar kan man sedan soka efter
Regionens olika bolag och forvaltningar, for att sedan valja mottagare. Danderyd ar
endast ett exempel. Det gar aven bra att skriva in mottagarens uppgifter manuellt:

Min mottagarlista ¢Publika mottagare

Sék publik mottagare

Bolagsnamn: Crgznisationsnummer: E-adress

— | I |

Sdkresultat 1 st hittades, visar 1 till 1 Féregaende 1 Nasta

+ Mottagamamn ‘Organisationsnummer: E-adress

Danderyd sukhus 5565756169 7381036454474 Valj mottagare,

1 st hittades, visar 1 fill 1 Féregaende 1 Nasta

Nar du har valt mottagare kommer du tillbaka till att skapa fakturan och mottagarnamn,
e-adress och operator ar ifyllda. Schemald, ISO-kod samt sprak fylls i enligt bild:

Mottagarinformation
Vil mottagare fran: \ |

Gatuadress: ‘ ‘
Mottagamamn * Danderyds Sjukhus |

Postnummer: * ‘18257 ‘
E-adress: * 7381036454474 |

Stad: * ‘Danderyd ‘
e-edress schema D 1S0-8523 "|

Lan ‘ ‘
e-adress schema Id kod 0088 EAN Location Code v|

Land ‘ valj land v \
Operator = Tieto ~

Avdelning: ‘ ‘
Kontaktperson: |

Spara mottagarinformation i "Min lista" a
Sprakkod I SE vI

Yiterligare mottagarinformation

Spara som utkast m



Fakturainformation:

Har fyller du i dina fakturadetaljer som fakturanummer, forfallodatum, fakturaperiod osv:

Skapa ny faktura

1. Utstallar- och mottagarinformation 2. Faturadetaljer 3. Fakiurarader 4. Bilagor 5. Férhandsgranska faktura och skicka

o

Fakturainformation

Fakturanummer: * | 11114 ‘
Betalningsvilkar
Datum for utférdande * |07 102021 ‘ |
Forfallodatum; * |u?.11 2021 ‘
Fritext:
Startdatum for fakturaperiod | ‘ P
Slutdatum for fakiuraperiod | ‘ Betalningsreferens: |
Fakiuravaluta: * SEK - Fakturamottagare: |
Bokforingsvaluta | SEK “ ‘ Skaftpunktsdatum |
ANVEND Vaxelurs:

Valulakursdatum:
Fakiuratyp: @ Debit O Kredit

EU-norms kompatibel O

Betalningsinformation >
Leveransinformation:

Reterensintormation )

Referens:

Om man klickar pa ”Referensinformation” visas dessa falt och man ska ange Regionens
referens i faltet for "Koparens referens”:

Referensinformation s

Mottagarens ordernummer: Referens leveranslista: ‘
Saljarens bestallningsnummer. Referens prislista ‘
Koparens referens: Regionens [eferensl Projektnummer: ‘
Avtalsreferens: Projektnamn: ‘
Transportanteckning Amnesbeteckning: ‘
Offertens referens Schema ID for amne: valj schema ID v ‘

Kontoreferens



Fakturarader:

Skriv in de artiklar som fakturan avser med respektive momssats. Man kan lagga till fler
fakturarader samt lagga till ytterligare detaljer per rad.

Skapa ny faktura

1. Utstallar- och mottagannformation 2. Faturadetaljer 3. Fakturarader 4. Bilagor 5. Forhandsgranska faktura och skicka

Spara som utkast Nasta

Fakturarader
Bruttopris Moms Lagg till
ftkenamn = Antalc ST perennet % Momskategori o ctet Tty Sl Netto e yiterligare  Flytta
. * fakturarad: N
* * detaljer
Iunskydd 100.00| |5t 5.0000 25.00 ‘ S Standard v ‘ | 150.00 0.00 600.00 | 75000 = i}
& L3gg fill fakt 600.00 750.00

Spara som utkast

Bilagor:
Har laddas eventuella bilagor till fakturan upp:

Skapa ny faktura

1. Utstallar- och mottagarnformation 2. Faturadetaljer 3. Fakturarader 4. Bilagor 5. Férhandsgranska faktura och skicka

Spara som utkast Foregaende

Bilagor

Lagg till bilaga valj fil Bladdra
Typ av bilaga (O Fakturabild @ Bliaga

Beskrivring

Spara som utkast Foregaende



Forhandsgranska:

Innan fakturan skickas kan man féorhandsgranska den:

Skapa ny faktura

1. Utstallar- och mottagarinformation

. Gustav Test

Vottzgare/¥opare
Danderyd sjukhus
18257 Danderyd

eFskturafdess: 7321038454474 Transmitter TIETOSE

Bankiorbindelse

Plusgro 2501
Férfallodag 07.11.2024
Referznsnummer

Moms specifikation

Képarzns referens
Regionens referens

Kbparans referens
Regionens referens

Fakiurerarans detaljer: Gustav Test

vir handisggare: Gustav Lindgren gustavlindgren@tieto.com Avdening:
6169

Képarzns FO-nummer: 556575

Beskriving Mangd Enhet
1 Munskydd
100.00 5t
Netopris for enhatsgris MOMS 0: 6,00
Postadress Bank

Gustay Test
Tegehigen 4
83198 Skelleftes SWEDEN

Blusgiro

eFakturafdress: 5505547725
Transmitter: 6430037520006

2. Faturadetaljer

3. Fakturarader 4. Bilagor 5. Forhandsgranska faktura och skicka
| Foregaence |
FAKTURA -
Datum Faktura nr Kundnummer
07.10.2021 1111
Wir referens Wr handlaggare
Gustav Lindgren
i ¥aparens referens Er handiaggere
Leversnsadress
Betalningsvillkor
Férfallodag Drajsmalsrantz
07.11.2021
MOMS & Inki. moms

Radertotalt €00,00 T780.00 SEK
TOTALT 600,00 750,00 SEK
moms 50,00 Stk
ATT BETALA 750,00 750,00 SEK

Grund Moms Tomlt

800.00 260% SEK 750,00

Pris par enhet
MOMS 0

6.00=t

eazeo

15000
WOMS totat 15000

MOMS % MOMS Totalt
MOMS 0
25.00 150,03 600.00
k3
BIC |
PGSISESS /

QOrg. nr: 5565547725
Moms nr.. SES58554772501

Totait
k. moms.

750.00



Skicka faktura:

Nar fakturan ar skickad far man en bekraftelse att fakturan skickats och man hamnar pa
startsidan igen:

i
Fakturan skickades ok




